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用户注册登录
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用户注册登录



4用户注册登录

注册和登录点击这里

支持操作系统：支持操作系统：windowwindow77系统系统
支持浏览器：支持浏览器：IEIE1111以上以上、、火狐火狐、、谷歌浏览器谷歌浏览器



5用户注册登录

注册操作：注册操作：
11..填写用户信息填写用户信息
22..输入手机收到的验证码输入手机收到的验证码
33..勾选同意协议勾选同意协议
44..点击点击““注册注册””按钮按钮

提示：提示：
注册成功后只具有注册成功后只具有““普通用普通用
户户””权限权限，，还要进行还要进行““用户用户
备案备案””，，审核通过后才能进审核通过后才能进
行专利申请预审行专利申请预审。。



6用户注册登录

账号登录账号登录

两种登录方式：两种登录方式：

11..““账号登录账号登录””需要输入需要输入
““用户名用户名””和和““密码密码””登录登录

手机验证码登录手机验证码登录

22..““手机验证码登录手机验证码登录””需要需要
输入输入““账号账号””、、““手机号手机号””
和和““短信验证码短信验证码””登录登录



提交用户备案
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提交用户备案



8提交用户备案

登录后点击这里开始
“用户备案”

首次注册成功后只是具备首次注册成功后只是具备““普通用户普通用户””权限权限，，需要进行需要进行““用户备案用户备案””
后才能够提交专利申请预审后才能够提交专利申请预审。。



9提交用户备案 切换标签选择进入企业事
业或者代理机构备案填写

页面



10提交用户备案
勾选承诺声明

“下一步”上传文件

随时“保存”



营业执照或单位法人证书盖章上传扫描件营业执照或单位法人证书盖章上传扫描件

11提交用户备案

点击下载“上一步”刚
填写完的表格

营业执照或单位法人证书盖章上传扫描件营业执照或单位法人证书盖章上传扫描件

检查无误检查无误，，备案申请表打印备案申请表打印盖章上传扫描件盖章上传扫描件

确认无误点击“提交”等
待保护中心审核

如检查表格有误，点击“上一步”回到上一页修改



专利申请预审
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专利申请预审



13专利申请预审

新建案件

未提交

1

2 通知书7

备案审核合格即可提交专利申请预审备案审核合格即可提交专利申请预审，，先要先要““新建案件新建案件””。。

委托案件6

未提交

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9



14专利申请预审-新建案件

首先，点击这里进入系统开始专利预审申请



15专利申请预审-新建案件

新建案件新建案件方式一：点击上方栏目方式一：点击上方栏目““预审案件预审案件””下拉菜单下拉菜单““新建案件新建案件””

新建案件新建案件方式二：点击快捷按钮方式二：点击快捷按钮““新建案件新建案件””新建案件新建案件方式二：点击快捷按钮方式二：点击快捷按钮““新建案件新建案件””



16专利申请预审-新建案件

提交由提交由CPCCPC客户端制作并导出的压缩包客户端制作并导出的压缩包

注意问题：注意问题：

11..必须是必须是CPCCPC客户端导出的客户端导出的“ZIP“ZIP格式格式””文件文件，，其它格式文其它格式文
件会报错件会报错。。

进入进入““新建案件新建案件””页面后页面后，，首先要上传各种文件首先要上传各种文件。。

件会报错件会报错。。

22..CPCCPC客户端导出必须是客户端导出必须是““经典模式经典模式””导出导出，，否则上传会否则上传会
提示提示““上传失败上传失败““。。

33..CPCCPC客户端导出的压缩包中每个文件夹下都需要有客户端导出的压缩包中每个文件夹下都需要有..docdoc
和和..XMLXML格式文件格式文件，，否则也会否则也会““上传失败上传失败””。。



17专利申请预审-新建案件
如何正确导出经典模式的如何正确导出经典模式的CPCCPC文件文件？？

11））登录登录CPCCPC客户端客户端，，菜单栏菜单栏
的系统设置下点击的系统设置下点击““选项选项”” 44））在菜单栏的案卷管理下点击在菜单栏的案卷管理下点击

““案卷导出案卷导出””导出导出CPCCPC文件文件

22））在弹出的系统设置窗口中选择在弹出的系统设置窗口中选择““经典模式经典模式””选项框选项框

““案卷导出案卷导出””导出导出CPCCPC文件文件

33））在线编辑申请文件在线编辑申请文件，，然后点击保存然后点击保存



18专利申请预审-新建案件

如果要重新提交上传文件，先要
“删除”已经上传的文件

上传成功后可”查看”
上传文件



19专利申请预审-新建案件

1.1.下载承诺书模板下载承诺书模板

如果要重新提交上传文件，同
样要“删除”已上传文件

2.2.填写发明名称、申请人签字、日期后盖章扫描上传填写发明名称、申请人签字、日期后盖章扫描上传



20专利申请预审-新建案件

如果有其它文件也可以上传如果有其它文件也可以上传，，比比
如共同研发证明材料如共同研发证明材料、、专利的相关技术资专利的相关技术资
料等料等。。

传完文件点击“下一步”
进入下面的操作页面。

同样重新提交也要“删
除”已上传文件



21专利申请预审-新建案件

选择所属领域和分类号选择所属领域和分类号

填写本案联系人姓名和联系电话填写本案联系人姓名和联系电话

点击“提交审核”向保护
中心提交预审。



22专利申请预审

新建案件

未提交

1

2 通知书7

委托案件6

未提交

审查信息

待答复

2

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

““新建案件新建案件””后如果只是后如果只是““保存保存””而没有而没有““提交审核提交审核””，，此种案件在此种案件在““未提交未提交””页面可查看操作页面可查看操作。。



23专利申请预审-未提交

点击删除案件。

点击上方栏目下拉菜单“未提交”进入。

””新建案件新建案件““快捷按钮快捷按钮

搜索栏搜索栏

列表栏列表栏

点击后进入同“新建案件”相同的
编辑页面，可继续编辑提交案件。



24专利申请预审

新建案件

未提交

审查信息

1

2 通知书7

委托案件6

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

新建案件后如果新建案件后如果““提交审核提交审核””，，则此种案件在则此种案件在““审查信息审查信息””页面可查看操作页面可查看操作。。



25专利申请预审-审查信息

登录系统后默认进入登录系统后默认进入““审查信息审查信息””页面页面，，或者点击上方栏目或者点击上方栏目
““预审案件预审案件””下拉菜单下拉菜单““审查信息审查信息””进入进入。。

申请人提交保护中心审核的所有案件都可以在申请人提交保护中心审核的所有案件都可以在““审查信息审查信息””
页面中查看案件审查过程中的信息页面中查看案件审查过程中的信息。。



26专利申请预审-审查信息

搜索栏搜索栏

””新建案件新建案件““快捷按钮快捷按钮

点击“查看”可以
查看案件的相关进
度信息。

列表栏列表栏



27专利申请预审-审查信息

案件当前状态案件当前状态

案件名称案件名称

点击后对应页面信息会置顶点击后对应页面信息会置顶

查看各字段的预审信息查看各字段的预审信息

浏览历次申请文件的相关信息浏览历次申请文件的相关信息

浏览历次通知书的相关信息浏览历次通知书的相关信息



28专利申请预审

新建案件

未提交

1

2 通知书7

委托案件6

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

““提交审核提交审核””后的案件被保护中心发回修改后的案件被保护中心发回修改，，则此种案件在则此种案件在““待答复待答复””页面可查看操作页面可查看操作。。



29专利申请预审-待答复

搜索栏搜索栏

点击上方栏目点击上方栏目““预审案件预审案件””下拉菜单下拉菜单““待答复待答复””进入进入。。

列表栏列表栏

点击“编辑”进入“编辑案件”页面答复案件。



30专利申请预审-待答复
查看案件基本的信息查看案件基本的信息

查看审查意见相关信息查看审查意见相关信息

点击打开本次通知
书的详情页面。



31专利申请预审-待答复

必须上传，上传对修改文件的答复意见，必须上传，上传对修改文件的答复意见，PDFPDF格式格式必须上传，上传对修改文件的答复意见，必须上传，上传对修改文件的答复意见，PDFPDF格式格式

必须上传，必须上传，将修改后的申请文件整体在将修改后的申请文件整体在CPCCPC客户端导出客户端导出上传上传

建议上传，将修改的案件内容保留修改痕迹后单独上传，建议上传，将修改的案件内容保留修改痕迹后单独上传，PDFPDF格式格式



32专利申请预审-待答复
提示：提示：

11..所有上传文件若要重新上传要所有上传文件若要重新上传要““删除删除””
原来上传文件原来上传文件。。

22..修改后整体上传的修改后整体上传的CPCCPC文件可以在线文件可以在线
““查看查看””。。

点击“返回列表，返回“待
答复”页面。

33..上传的保留修改痕迹的上传的保留修改痕迹的PDFPDF文件可以文件可以
在线在线““查看查看””。。

点击“保存”，上传文件被系统保留，下
次进入“编辑”页面不需再次上传。

点击“提交审核”，答复案件发送保护中
心审核。



专利申请预审

新建案件

未提交

审查信息

1

2

3

通知书7

我的消息8

委托案件6

33

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

复核案件：审查结论为复核案件：审查结论为““预审通过预审通过””的案件被保护中心发回的案件被保护中心发回，，需填写申请号需填写申请号、、申申
请日并上传受理凭证后再次提交复核请日并上传受理凭证后再次提交复核。。



34专利申请预审-复核案件

点击“编辑”进入“编辑案
件”页面提交案件复核。

点击上方栏目“复核案件”下拉菜单“预审通过”进入。

列表栏列表栏

件”页面提交案件复核。

注意：一定要在正式申请专利当天提交注意：一定要在正式申请专利当天提交
““复核案件复核案件””，，否则会因超期导致案件无否则会因超期导致案件无
法提交快审法提交快审。。



35专利申请预审-复核案件

输入正式提交国知局的申请号输入正式提交国知局的申请号
选择正式提交国知局的申请号选择正式提交国知局的申请号

上传国知局受理凭证上传国知局受理凭证，，
支持图片支持图片、、PDFPDF和和zipzip压缩包格式压缩包格式，，最大不超最大不超
过过11MM

点击“查看文件”可在线查看“预审通过”
的申请文件进行核验。



36专利申请预审-复核案件
底部按钮功能：底部按钮功能：

11..点击点击““保存保存””，，上传文件被系统保留上传文件被系统保留，，下次下次
进入进入““编辑编辑””页面不需再次上传文件和填写页面不需再次上传文件和填写
信息信息。。

22..点击点击““返回列表返回列表，，返回返回““预审通过预审通过””页面页面。。

33..点击点击““提交审核提交审核””，，复核复核案件发送保护中心案件发送保护中心33..点击点击““提交审核提交审核””，，复核复核案件发送保护中心案件发送保护中心
复复核核。。



37专利申请预审

新建案件

未提交

1

2

委托案件6
查看委托代理机构申请的案件信息查看委托代理机构申请的案件信息。。

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

通知书7



38专利申请预审-委托案件

搜索栏搜索栏

上方栏目点击“委托案件”进入，
可搜索和查看代理机构申请的案件
信息。

列表栏列表栏



39专利申请预审

新建案件

未提交

1

2

通知书7

委托案件6

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

在在““通知书通知书””页面可在线阅读历次保护中心发出的通知书页面可在线阅读历次保护中心发出的通知书。。



40专利申请预审-通知书

搜索栏搜索栏

上方栏目点击“通知书”进入“通知书”页面

列表栏列表栏



41专利申请预审-通知书

点击“下载”可将“通知书”下载至本地，PDF格式文件

点击“查看”可在线阅读“通知书”



42专利申请预审

新建案件

未提交

1

2
通知书7

委托案件6

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9

系统在各个案件流程环节系统在各个案件流程环节会会向向““备案用户备案用户””自动发送消息提醒自动发送消息提醒，，
在在““我的消息我的消息””中查看中查看。。



43专利申请预审-我的消息

登录系统后鼠标悬浮警铃图标会
下拉弹出“我的消息”面板

““我的消息我的消息““面板介绍：面板介绍：

11..红色数字显示红色数字显示””未读消息未读消息““数量数量。。11..红色数字显示红色数字显示””未读消息未读消息““数量数量。。

22..点击点击每条消息每条消息，，该消息成为该消息成为””已读消息已读消息““，，红色数字数量也随之减少红色数字数量也随之减少。。

33..点击点击””查看全部消息查看全部消息““进入进入””我的消息我的消息““页面页面。。



44专利申请预审-我的消息
点击后全部消息设为已读点击后全部消息设为已读，，只在只在““全部全部””页面显示页面显示

点击后该条消息设为已读点击后该条消息设为已读，，只在只在““全部全部””页面显示页面显示

默认进入默认进入““未读未读””页面页面，，只能查看未曾阅读的只能查看未曾阅读的
消息记录消息记录。。

在“未读”或“全部”页面，点击“删除”
可将该条消息记录从系统中抹去。

点击进入“全部”页面查看全部消息记录



45专利申请预审

新建案件

未提交

1

2 通知书7

委托案件6

审查信息

待答复

3

4

复核案件5

我的消息8

已审结案件9
““预审审结预审审结””的案件在的案件在““已审结案件已审结案件””中归档中归档，，可以进行查看可以进行查看。。



46专利申请预审-已审结案件

点击上方栏目的“已审结案件”进入

搜索栏搜索栏

列表栏列表栏

点击“查看“，同”审查信息“页面的”查看“功能相同，
可查看”预审信息“和”案件信息“



中国（天津）知识产权保护中心中国（天津）知识产权保护中心

电子邮箱：guanlele@cnipr.com感谢观看


